MẪU CẬP NHẬT THÔNG TIN NHÂN SỰ
I. THÔNG TIN BẢN THÂN: 
1. Họ và tên (chữ in hoa)

 ………………….

 Giới tính:        ……….

2. Mã số NV:                  ……                    Ngày vào:               ………… 
3. Ngày sinh:                  ………….

 Nơi sinh :             ………….. 
4. Nguyên quán :                                 ……………
5. Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú:            ………………
6. Chỗ ở hiện nay: 
………………….. ………..
7. Điện thoại di động: 

………………
 Cố định:
……………..
8. Dân tộc: 

………………..

 Tôn giáo: ……………………….
9. Số chứng minh: 
…………… Cấp ngày …………. Nơi cấp…………………….
10. Số hộ chiếu: …………………….. Cấp ngày .…../….../….... Nơi cấp…………
11. Trình độ giáo dục phổ thông: ………………………………. (tốt nghiệp lớp mấy, thuộc hệ đào tạo phổ thông nào. Ví dụ: lớp 12/12 (tốt nghiệp lớp 12 hệ 12 năm) 
12. Trình độ chuyên môn: ……………………..……. Chuyên ngành…….……….. Khoa: …………… Nơi đào tạo …………………
13. Thông tin liên hệ trong khi cần: 
- Họ và tên: 

…………. 


Quan hệ: 
…………….
- Địa chỉ: 
………….. 
Tel: ……..
14. Email Công ty:……………………;  Email cá nhân: ………………
II. QUAN HỆ GIA ĐÌNH: 
Ghi rõ họ tên, năm sinh, nghề nghiệp, nơi công tác của bố mẹ đẻ, vợ (hoặc chồng), con Quan hệ Họ 
	Họ và tên
	Năm sinh
	Giới tính
	Quan hệ
	Nghề nghiệp
	Nơi làm việc

	
	
	
	
	
	


III.QUÁ TRÌNH ĐÀO TẠO: (thời gian từ tháng năm đến tháng năm) Thời gian Tên trường hoặc cơ sở đào tạo Ngành học Hình thức ĐT (chính quy, tại chức) Xếp loại 
	Thời gian
	Tên trường
	Chuyên ngành
	xếp loại

	từ
	Đến
	
	
	

	
	
	
	
	


IV.QUÁ TRÌNH CÔNG TÁC TRƯỚC KHI GIA NHẬP: 
(TG ghi rõ từ tháng năm đến tháng năm) Thời gian Đơn vị công tác Vị trí công việc 
	Từ
	
	
	
	

	Vị trí
	

	Mô tả 
	


V. QUÁ TRÌNH CÔNG TÁC TẠI CÔNG TY: 
(thời gian ghi rõ từ tháng năm đến tháng năm) 
	Thời gian
	Phòng ban/Bộ phận công tác
	Vị trí công việc

	
	
	


VI.THẾ MẠNH/NĂNG KHIẾU/SỞ TRƯỜNG (nếu có): 
Tôi xin cam đoan những thông tin kê khai trên đây là đúng sự thật và xin hoàn toàn chịu trách nhiệm về lời khai của mình.

	
	Hà nội, ngày 16 tháng 10 năm2017

Người khai

(ký và ghi rõ họ tên)




